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关于印发《关于加强教学管理的指导性规定

（试行）》的通知

各位老师、秘书：

   《关于加强教学管理的指导性规定（试行）》（附件），经数学系党政联席会议研究通过，现印发给你们，请认真查阅。

仰恩大学数学系

二〇一四年九月二十四日

主题词：教学管理  指导规定  通知
仰恩大学数学系                  2014年9月24日印发

附件    关于加强教学管理的指导性规定（试行）

    一、指导思想

为了提高教学质量，各任课老师要多与学生交流沟通，根据班级的实际情况，采取切实有效地管理方法、教学方法依据教学大纲的要求组织教学，加强过程评价，注重学生平时的学习——知识、方法的积累、养成良好的学习习惯，提高学习效率。

    二、具体要求
   （一）、成绩比列分配
    1、考试课：总评成绩=平时成绩占30%+期中成绩占20%+期末成绩50%.
    2、考查课：总评成绩=平时成绩占30%+期中成绩占35%+期末成绩35%.
   （二）、加强过程评价
    预习——课堂听讲（课堂小测试、提问）——作业——自习辅导——复习指导——期中考试——期末考试。
   （三）、着重严抓重点环节

    1、课堂教学，要提高听课效率。任课老师要多与学生交流沟通，多想办法。

   （1）任课教师应根据课程特点、学生特点，讲究教学方法，重视对学生进行学习方法的指导和学习能力的培养，力戒平铺直叙、照本宣科，特别是多媒体教学。

   （2）要紧扣大纲中的重点、难点内容，合理安排教学时间，加强课堂练习，灵活使用课堂测试，以此督促学生认真听课，提高听课效率。

   （3）任课教师应严格要求学生遵守课堂纪律，既要教书，也要育人。对影响课堂学习的行为，如玩手机、睡觉等，应及时制止。

    2、作业，是数学学习重要而关键的实践环节。要优化作业题，做到少而精；强化对作业抄袭的监控力度，鼓励独立完成和小组讨论。

   （1）优化作业选题：各课程负责人要组织任课教师，依据教学大纲，围绕了解、理解、掌握、熟练掌握以及重点、难点的知识点，重新讨论优化作业选题，控制好难度和数量。

   （2）作业的批改量：原则上不低于50%。要确保每位同学的作业，一学期都有批改足够的次数；要杜绝每次只收要批改的这部分学生的作业，而导致另外一部分学生不做作业。

   （3）作业批改记录：要及时如实记录批改情况，以便掌握学生的学习动态，客观地评价学生，参照给出相对公平的平时成绩。

    3、课后辅导：要重视，要主动、热情、耐心、及时解答学生的问题。通过各种方式方法，及时解决学生的疑难问题；要敢于主动发现学生学习中存在的问题，把工作做在前面，变被动为主动。
    4、批改试卷：期中、期末均施行流水作业，要按照要求规范填写相关标记。
   （1）期中考试结束一周内，任课教师要及时批卷并上交期中考试成绩单和期中教学小结（包括班级学生情况和成绩分析）；

   （2）期末考试结束后，任课教师要认真填写《课程教学小结表》和《试卷分析表》。
   （四）、做好相关记录，如：考勤记录---要及时考勤，并按照学校要求录入系统。考勤记录关系学生安全，也是课堂纪律和秩序的保证。
三、本指导意见自发布之日起实施，由数学系负责解释。
                                  仰恩大学数学系
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